Instructivo

MI PRIMER
APORTEL

Q]

¢QUE ES MI PRIMER APORTE SOI?

Es una solucién que SOI

pone a disposicion de los
aportantes independientes, la cual
le permite realizar su primera
planilla para pago de Seguridad
Social y Parafiscales en un mismo

formularjo a través de 5 pasos
ahorrando tiempo y mejorando la
)\ experiencia.
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Pasos:

MI PRIMER APORTE

Para visualizar esta solucion debes ingresar a la pagina:

WWW.Soi.com.co/persona

y en el banner principal encontraras el link de acceso.

Una vez selecciones la opcién, se presentara
Paco nuestro asistente virtual, con un mensaje
informativo del proceso de elaboracion de la
planilla de aportes a Seguridad Social.
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: Para iniciar, aparecera un formulario para
‘ diligenciar los datos de identificacion, ubicacion
. y periodo a liquidar*
:
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*Estos datos se solicitan por medio de listas desplegables
dindmicas cuyo diligenciamiento es de manera obligatoria.

En la parte inferior del formulario, acepta los
terminos y condiciones y el tratamiento de datos
personales, luego dale clic en el boton continuar.

5500

Fara iniciar, ingresa la siguiente
informacion:

¥ Tipo de dosumentss CEDULA DE CIUDADANA v
# Mismera de documenty

* Deparament

* Ciudidibhunicpia,

& Pariadio de liguidsnian:

I portante pars reslitar sste process, debes uster afilisds
3 alguma EFS y fande da pansisnas.

L Acepte ios términes y condioiones de wso
[ Ausorizn ol tratamiento de datos pesonaes

=&

Luego de seleccionar la opcién “Continuar”, el
sistema realizara una validacién sobre los archivos de
Salud y Pensién dispuestos por el Ministerio de Salud
y Proteccion Social para conocer tus afiliaciones y
continuar con el proceso de liquidacion.




Aparecera una ventana nueva, diligencia los
campos teniendo en cuenta que la informacion
obligatoria se encuentra identificada con un
asterisco (*).Ten en cuenta que al correo que
ingreses te enviaremos la clave para continuar
con tu liguidacion.

En la parte inferior del formulario dale clic al
boton “Continuar” para finalizar el proceso de
registro.
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Cambiar clave de Usuario

lave Actual:

Ingresa la clave enviada a tu correo registrado
y la nueva clave que deseas asignar. Luego, da
clic en el botén “Continuar”.




Una vez finalizado el cambio de clave, veras en
pantalla la informacién personal: EPS, Fondo
de pensiones y opcionalmente la ARL si tienes
un registro previo para este subsistema a fin de
generar la planilla para pago. Luego, da clic en
el botdn “Continuar”.

i Cambi i clave exi

Esta es la informacion que encontré asociada a tu

documento, revisala para poder continuar.

1201301401
Salud Sanitas
Pensidn Colpensiones

Riesgos Mapire Omitir ARL

A
B
"
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Diligencia los campos de salario, tarifa de
pension, nivel de riesgo vy si el contrato es por
prestacion de servicios (en caso de que en el
paso anterior hayas seleccionado la ARL).
Después da clic en el botén “Continuar”.
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ntinuar, por favor ingresa los siguientes datos:




SOl

i Tu planilla ha sido creada y guardada satisfactoriament
A continuacion encontraras el detalle
. "

Planilla 9876543210
|
dacson.
° @
Tipo de Planilla
Valor a Pagar: $290.300
Medios de pago:
Pago Electrénico Otros Medios Salir
|

Te presentaremos el resumen con el niUmero de
planilla para pago, el valor a pagar vy el periodo
de liquidacioén, entre otros datos como la fecha
limite de pago y los medios de pago. Esta
informacion la puedes descargar en PDF.

iy listo!




¢Qué pasa si ya estoy

REGISTRADO

En caso de que la informacion de tipo y
numero de documento que ingreses tengan un
® registro previo, se presentara un mensaje con
! la opcion de iniciar sesidon desde el portal
i personas para generar la liquidacion de
| manera habitual. También tendras la
: posibilidad de recuperar tu contrasena en caso
: de que la hayas olvidado.
:
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¢Qué pasa si no me encuentro

REGISTRADO EN LAS BASES DE
ENVIADAS POR EL MINISTERIO?

Ten en cuenta que en caso de no registrar en
las bases de datos de Salud y Pension enviadas
® por el Ministerio de Salud y Protecciéon Social,
. tienes la opciéon de “Volver” a fin de validar y
: corregir, si es el caso, el tipo y nUmero de
: documento que ingresaste.
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En caso de no contar con la informacion
suficiente para continuar con el proceso de
liquidacién, podras contactarte con un asesor
a través del canal de WhatsApp dando clic en
el botén “Asesor”.
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