LIQUIDACION DE PLANILLAS N -CORRECCION DE PLANILLAS

Cuando se ha realizado el pago de una planilla y posteriormente se identifica que esta se debe
corregir ante las administradoras para pago de aportes por mayor valor o inclusion de
novedades que no afectan el valor pagado, debe hacer uso de la planilla Tipo N-Correcciones.
Esta planilla puede ser usada por empresas para corregir la informacion de sus trabajadores
cuando aplique, o por independiente para ajustar su propia informacion de pago.

Correccion de informacion y valores Reporte de Novedades sin pago Correccion de aportes sin intereses de mora

Las correcciones deben estar asociadas a
incremento de valores (valor del aporte) de

la planilla ya pagada (IBC, tarifas,
tipos/subtipos de cotizante, dias laborados Las correcciones deben estar asociadas = Ajustes por menor valor pagado, respecto a

o reporte de novedades erradas (fechas a novedades que no afecten el salarios retroactivos por incremento anual
iniciales o finales debian ser inferiores o no valor; se deben reportar antes del Ultimo o reconocimiento de prestaciones sociales
debian reportarse). Desmarcar la dia hdbil del mes de pago oportuno del = definitivas (sélo aplica para aportantes

exoneracion de reforma tributaria, periodo de cotizacién. con Naturaleza Juridica Tipo Publica).

colombiano en el exterior o extranjero no
obligado a cotizar pensién para hacer
aportes faltantes.

A continuacion, encontrara el paso a paso de las diferentes opciones que tiene para corregir
las planillas a traves de nuestra plataforma:

CORRECCION DE PLANILLAS - EN LINEA

Planillas Recientes

1. En el menu central de Planillas Recientes de clic en la opcion Corregir' ubicado en Ia
seleccion de “Acciones que puedes realizar”

Sr(a). ANDREA CASTIBLANCO , bienvenido al servicio de liquidacion de aportes de la seguridad social y parafiscales.
Fecha de tltimo ingreso a la aplicacion: julio 19 2022, 04:35

Planillas Recientes

A continuacion encontraras las Ultimas planillas generadas en nuestra plataforma. Las planillas disponibles para el pago presentan el valor
liquidado sin mora.

Periodo Liquidacion Acciones que puedes realizar

Tipo Dividir  Copiara

Planilla OItros Salud Pagar Abrir  Corregir Deshabilitar para nueva
Subsistemas "
pago planilla

No. Planilla Valor

7842577650 $1.689.000|N 2022-02 2022-03 I ’ t . ”
- Clic aqui
7842577286 $ 1.689.000 |N 2022-03 2022-04 ‘E
7842576220 $1.641000|N 2021-12 2022-01 t
4 »
Mas planillas pagadas Mas planillas para pago

1 La opcidn de corregir también se puede encontrar por la accidn de consulta activos — consultar planilla, a fin de realizar la correccién de aportes
en menos pasos.



2. En la siguiente pantalla (paso Z) utilice la opcion de busqueda por documento para
cargar cada uno los empleados que desea corregir. Si requiere corregir toda 1a
informacion de la planilla base seleccione Cargar Todos o en caso de ser independiente
se cargara automaticamente el formulario del cotizante,

[ Informacion Basica de la Planilla Referida

Liquidacion Detallada

Utilice Ia opcion de bisqueda por documento para cargar uno a une los empleados de la planilla base que desea comregir. Si desea ver el
contenido completo, de clic en el botdn Cargar Todos. .
Utilice estos campos para cargar un

% Tipo de identificacion | SELECCIONE v * Niimero de identificacion M —  empleado puntual

Cargar Empleado Cargar Tados D Seleccione la opcidén requerida

3. De clic sobre el boton de edicion del empleado o de su propia informacion. Tenga en
cuenta gue el resultado gue se presenta correspondera a la informacion relacionada en
la planilla base pagada que se esta ajustando.

Datos Basicos Aportes Seguridad Social |Aportes Paraﬁscales|
No.|  Tipo de Nimero de ; . 5 . hms Editar
\dentificacion | Identificacion Nombres Apellidos Tipo Cotizante  |NovedadPensionF SP|Salud ARPTotal CCFSENAICBFTotal
| 1 r:c ‘514826 ANGI ‘MEBARRA |59-INDEPENDIENTE| ‘ $o‘ $0‘ 5 u‘ 5 u‘ su‘ su‘ su‘ $u‘ sn‘ 5l | ———— Clic aqui

4. Relacione en el paso a paso la informacion de novedades, tarifas y/o valores que aplican
a la correccion, ubicandose en cada uno de los campos que se presentan como
editables en cada paso:

e Paso 5 de 9Z: permite la edicion del tipo y/o subtipo de cotizante, la desmarcacion de
exoneracion de reforma tributaria, colombiano en el exterior o extranjero no obligado a cotizar

Editar Cotizante
@ re) e O o)
A A 7
Menos Informacién Bésica (C)  Hovedades (C) Seauntas soel Parafiscales (C) Resumen (C)
Informacion Cotizante (Registro A) Paso5ded Siguiente
Informacion Basica (A) Novedades (A) Seguridad Social (A) Parafiscales (&)

Informacién Bésica del Cotizante (Registro C)
Identificacién
Tipo de Identificacién: |CEDULA DE CIUDADANIA |  NOmero de identificacion: 79514826
Primer Nombre: ANGEL Segundo Nombre: JAVIER
Primer Apellido: MEDINA Segundo Apellido: BARRERA

lasificacion del Cotizante

Tipo Cotizante: 59-INDEPENDIENTE CON CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS SUPERIOR A 1 MES ~ | (F Seleccione la informacidn correcta: omita este
SubTipo Cofizante: SELECCIONE i . . . !
0Aso sl NO se requiere corregir

Departamento: |BOGOTA - DISTRITO CAPITAL
Municipio: BOGOTA DISTRITO GAPITAL

Paso5de 9 Siguiente .
—— Clic para avanzar

® Paso 6 de 9. permite relacionar novedades omitidas, modificar el IBC de una novedad por
diferencia o ampliar las fechas relacionadas las novedades de la planilla base

2 Los pasos 1 al 4 corresponden a la informacién de la planilla base pagada a corregir (registro A). Puede navegar en esos pasos para consultar la
informacién que considere. Esta informacion no es sujeta a cambios. Las mismas novedades reportadas en la planilla base, viajaran en el registro
Tipo Cy no podran ser eliminadas.



Ingrese las novedades faltantes y su informacion
relacionada; omita este paso si no se requiere
corregir

~ Editar Cotizante

Informacién Bésica (G Novedades (C) 555""“;? Social Parafiscales (C) Resumen

Informacién Cotizante (Registro A) Paso5de 9 Siguiente

Informacion Basica (A) Hovedades (&) Seguridad Social (&) Parafiscales (A)

> Informacion Basica del Cotizante (Registro C)
Novedades (Registro C)

ING: Ingreso
RET: Retiro

VSP: Variacién Permanente de Salario

VST: Variacién Transitoria del Salario

IGE: Incapacidad Temporal por Enfermedad General

LMA: Licencia de Maternidad o Paternidad

AVP: Aporte Voluntario

VCT: Variacidn Centros de Trabajo

IRP: por Acci Trabajo o Profesional

oooooooog

Anterior Paso 6|Je 9 Siguiente

Clic para avanzar ———

e Paso 7 de 9: Seguridad Social, permite modificar las tarifas, los dias relacionados en cada
subsistema vy los valores calculados de acuerdo con las novedades ingresadas en el paso

anterior

Editar Cotizante

= @ o o ‘o)
b o U
macion Basica Novedades (C) 5““"‘32‘; Social Parafiscales (C) Resumen
b ion Basica del Coti (Regi C)
> Novedades (Registro C)
Salario del Cotizante (Registro C)
Salario
% Salario Basico: 1430000 Salario Integral: oo
Seguridad Social (Registro C)
Pensién
% Administradora: 231001 - COLFONDOS ~
% Nimero de dias cofizados: 30 # IBC: 1430000
# Tarifa: 16% v Total Cotizacién: 228500
% Indicador tarifa especial: NORMAL ~
Salud
% Administradora: EPS023 - CRUZ BLANCA S.A M
% Nimero de dias cotizados: 30 % IBC: 1430000
% Tarifa: 125% < Total Cofizacion: 173500

Riesgos Profesionales

# Administradora: 14-23 - POSITIVA COMPARIIA DE SEGUROS S.A v

% Nimero de dias cotizados: 30 » IBC: 1430000
% Clase de Riesgo: [ ~ % Tarifa de Riesgo: 0.02438
Centro de Trabajo: 79614826 Total Cotizacion: 34900

e Pase T o4

Seleccione y/o ingrese los valores que aplican para
la correccién; puede seleccionar tarifas que sean
superiores a las pagadas en la planilla base; omita
los campos que no requiere corregir

Clic para avanzar

e Paso 8 de 9: Parafiscales, permite modificar las tarifas, los dias relacionados en cada registro del
empleado y los valores calculados de acuerdo con las novedades ingresadas en el paso 3

Seleccione y/o ingrese los valores que aplican para
la correccién; también puede editar el IBC de
Parafiscales para incrementar el valor. Omita si no
requiere corregir

Editar Cotizante

P O e
- U A4 O
Novedades (C) Seguntas socal Parafiscales (C) Resumen
3 ion Basica del Coti (Registro C)

P> Novedades (Registro C)
> Seguridad Social (Registro C)

Parafiscales (Registro C)

Caja de Compensacion Familiar |7
Administradora: SELECCIONE »

Numero horas laboradas:

Niimero de dias cotizados: 0 1BC: 1430000

Tarifa: 06% -~ Total Cotizacion:  [sgo0

Antoor Pasa 8
Clic para avanzar j

e Ultimo paso: en este paso podra validar la informacion a presentar y el pago final a realizar
(cuando aplique). Si requiere, navegue con los botones para regresar a los pasos anteriores si
requiere realizar algun tipo de consulta y/o modificacion

Editar Cotizante

1~ @ = @
Men HNovedades (C) 599““5‘2‘; Social Parafiscales (C) Resumen ©
o )
g
Informacion Basica (R) Movedades (R) Sequridad Social (R) Parafiscales (R)
Cotizante exonerado pago NO
aportes Salud, SENA & ICBF
{Reforma Tributaria)
Colombiano temporaimente en Fecha de
i Radicacion en el
Exterior:
Departamento: Municipio:
Salario Bésico: $1.430.000 Salario Integral:

ialog Paso 9

Clic para guardar la informacién del empleado
/independiente corregido



5. Una vez guardada la informacion del empleado o independiente a corregir, de clic
sobre el boton Siguiente para avanzar en el proceso de creacion de planilla

Datos Basicos Aportes Seguridad Social |Aportes Parafiscales
Total | .

No. = T Editar Corregido

Tipode | Nimerode |y, .e, Tipo Cotizante  |N i6 RPTotal CCFSENA|ICBF TotaAPortes =

Identificacion | Identificacion
e 14626 ANGI  |MEBARRA 59.INDEPENDIENTE s0/50 50 50 50 sq so| s 50 5 si Identificacion de registro
corregido

Agregar Cofizante Eliminar Coti: Exportar Coti

Guardar Anterior Pasoza Clic para guardar la planilla

6. Elsistema le asignara el numero de planilla de correccion. Avance al siguiente paso para
realizar el envio de planilla a las administradoras (cuando el valor sea cero) o pagar 1a
planilla por los medios disponibles?.

Crear Planilla en Linea

@ Informacién

) _ ) NUmero de planilla
Su planilla ha sido guardada con el namerg 7600000000 - | osignodo

L—— ciic aqui para ver medios
de pago o enviar la planilla

Liquidacion Activos > En Linea

I. En el menu lateral seleccione la opcion Liquidacion Activos > En Linea

Clic agui ——8@ »En Linea

» Por Archivo
» Proyectar pago

> Planillas Mo Pagadas

Z. Enla nueva pantalla que se presenta (paso 1), ingrese la informacion de 1os campos
obligatorios y seleccione el Tipo de Planilla N-Correcciones.

Informacion Basica del Aportante

Nota: para actualizar la CCF, ARP o Forma de Presentacion del aportanie haga clic sgui. Tenga en cuenta que estos cambios afectan
Ia elaboracion de Ia planilla.

Tipo de Aportante: 01-EMPLEADOR
Clase de Aportante: A-MAS DE 200 COTIZANTES

Ingrese el nUmero total de empleados a cargo o 1 sila Tipo de Empresa: PUBLICA

correccion es para usted como independiente

CCF: CCF22 - COLSUEBSIDIO -

ARP: 14-18 - LIBERTY v
Seleccione “Si"” o0 “No™" I % Aportante Ex pago aportes Salud, SENA ¢ ICBF (Reforma Trihularia]:l > P

Informacion Basica de la Planilla

Seleccione Planillad “N"— In Tipo de Planilla: N-CORRECCIONES ~| P I

3. Enlos campos adicionales relacione la informacion de la planilla base a corregir* y de
clic en Siguiente.

Informacion Basica de la Planilla Referida

Namero de la Planilla: NUmero vy tipo de planilla a corregir

Fecha de Pago de Ia Planilla: E con fecha de pago
- . ; illa: m
Administradora de riesgos a la cual  # Tipo de Planilla: SELECCIONE ]
pagd en la planilla base (cuando [~ are: I SELECCIONE >
apliaue)
FPaso 1 de 4] Siguiente
Clic aqui

3 El pago de planilla podra realizarse por PSE u Otros Medios de Pago, de acuerdo con sus caracteristicas de aportante.
4Tenga en cuenta que la planilla base debe haberse pagado a través de SOI



4. En la siguiente pantalla realice el procedimiento mencionado anteriormente desde el
paso Z para obtener el numero de la planilla.

CORRECCION DE PLANILLAS — POR ARCHIVO PLANO

Desde el navegador de tu preferencia ingresa a la pagina www.Nnuevosoi.Com.co

SOI, mejor para ti .
en la temporada
de cesantias » ‘1

Conoce el paso a paso para la liquidacion y pago
de las cesantias, y los beneficios que tiene SOL

£
I
&

Lo mas sobre cesantias Liquida ye feci

Ubique en la parte superior derecha de la pagina la opcion “Ingresar” y de clic sobre la
opcion de liquidacion que desee realizar, si es empresa 0 como persona (Independiente)

o eth . COMO HACER Y
A o SOIMEJOR PARA CALCULADORA
Ay o PAGARLA VENTAJASDESOl  SERVICIOS DE SOI EVENTOS
A n DE PLANILLA
% PLANILLA Empresa

Ingrese los datos de empresa, usuario y contrasena. De clic en el boton Ingresar para iniciar
sesion.

Autenticacion

Los campos marcadeos con * son obligatorios.

% Empresa: | gp| ECCIONE

# Usuario: SELECCIONE

# Clave:

Ingresar Olvidé su clave?

Registrarse como Empresa. gistrarse como Indep lente.



http://www.nuevosoi.com.co/

En el menu lateral seleccione la opcion Liquidacion Activos > por archivo

»En Linea

Clic aqui > % Por Archivo

» Planillas No Pagadas

Al visualizar la ventana del corrector asistido, damos clic sobre la casilla “No quiero usarlo”

Crear Planilla Por Archivo @

e Corrector

> Por Archivo

g asistido de
archivo plano

Usalo para optimizar el tiempo de correccion
de errores de tu archivo plano en la
liquidacion de planillas tipo E - Empleados

Quiero usario ahora

No quiero usarlo

*Aplica unicamente para planillas tipo E (Empleados)

Recuerda que el corrector asistido de archivo plano solo aplica planillas tipo E-empleados.

En la nueva pantalla que se presenta (paso 1), ingrese la informacion de los campos
obligatorios marcados con asteriscos.



_ -

»En Linea
% Por Archivo . e O
W/
» Proyectar pago Informacién Basica  Validacion Afiliaciones Liquidacion General

»Planillas Mo Pagadas

Informacién General Paso1ded Siguiente

Recuerde que el ingreso de caracteres especiales diferentes al punto ™"y al guion ™" no es permitido en los valores de los campos de enfrada.

Los campos marcados con * son obligatorios.

Informacion Basica del Aportante

Nota: para actualizar el fipo de aportante haga clic aqui. Tenga en cuenta que estos cambios afectan la elaboracion de la planilla

Tipo Aportante: 01-EMPLEADOR had
Clase Aportante: A-MAS DE 200 COTIZANTES
Naturaleza Juridica del PUBLICA
l * . q] Ingrese el nimero fotal de
Nimero Total de Empleados: » empleados a cargo
[ % Aportante Exonerado pago aportes Salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): SELECCIONE v | J Seleccione "Si" o “No
Liguidacion Detallada
- — \ Seleccione el fipo de
[  Tipo de Plarilla "N-CORRECCIONES v 7] planilla “N”
[’rﬂumrﬂmmm. -
‘SELECC‘ONE v ‘ '1 Seleccione el fipo de
Sefior aportante por favor descargue el siguiente instructivo para conocer la forma en que debe cargar los registros tipo Ay C para un cotizante, planilla que se pagd
dentro de su archivo plano previamente”
[* Archivo Plano: Elegir archivo | No se eligi ningtn archivo ] Seleccione el archivo a

validar tipo N

Paso0e3 ([ Souene  }——  Clic aqui

El sistema realizara la validacion del archivo en estructura y contenido, respecto a la
informacion contenida para los subsistemas (salud, pension, ARL v parafiscales) y en las bases
de datos suministradas por el Ministerio de Salud v la Proteccion Social, en concordancia con
la normativa vigente®. El tiempo de procesamiento esta sujeto al tamario del archivo vy la
cantidad de informacion a validar.

- Crear Planilla Por Archivo

»EnUoea
T
PEN Mo - O
> Proyectar pago Informacion Basica Valiaoon AMaaciones LQuecacion Genoral
> Planitas No Pagadas

Validacion de la Planilla

S1.Aportante, pOf Taver eSPve Mienas of SS10mMa reai2a las valcaciones de esYuCtura y CONtenido on &l atchivo cargado

Ensnmmmnumammamms(eoumwmvouuoo«mw\mum Para validar of 10p0re O InfoMmacitn de 05
ScDIstemas de Sakud y Pension E ¥ vélores UPC que no comcidan con 1o
mlocmactn regetrada en BOUA y RUAF, en cumpimento de uRnduoén zouwzoumw,y Resolucién 1015 de 2015 (BDUA)

La miormacdn ¢e los cotzantes 0 €51 planila serd vahiada CONlra 33 planias pagadas ON Panoco INMedatamants antaror

~
my

1%

Para el caso en que se encuentren diferencias en afiliaciones, estructura o contenido en el
archivo, se presentara en pantalla el informe correspondiente en formato Excel. Descargue el
informe y de acuerdo con las observaciones informadas, modifiqgue el archivo y realice de
nuevo la carga. Cuando no se encuentren diferencias, este paso se omitira.

5 El archivo plano debe cumplir con la estructura y contenido establecidos en la Resolucion 2388 de 2016 y sus modificaciones. Asi mismo debe tener presente que si
el nimero total de registros tipos 2 supera los 99.999 se debera dividir el archivo en dos partes.



Crear Planilla Por Archivo

@ O O

ion Basica  Validacion Afiliaciones Informacion General

Informacién Basica del Aportante Volver

Tipo Aportante: 1-EMPLEADOR Clase Aportante: B-MENOS DE 200 COTIZANTES
Tipo de Empresa:ENTIDADES DE DERECHC PUSLICO Ndmero Total de Empleados: 50

Archivo con errores

Se encontraron errores durante el proceso de validacion del archivo, por ende no se puede continuar con la elaboracion de la planilla.
Por favor realice los ajustes respectivos en el archivo y na'unelol uevamente.

Para conocer el detalle de los emrores, haga clic agui:

Volver

En el paso 2 de 3 Validacion Afiliaciones, al dar clic sobre el icono de Excel podras descargar
el informe respecto a las bases de informacion entregadas por el Ministerio de Salud y la
Proteccion Social y da clic en “Siguiente”

- Crear Planilla Por Archivo

»En Linga
e - @ O
» Froyectar pago Informacidn Bdsica  valdacion Afikacones Informaciin General

> Fianilas Mo Fagadas
> Informacion Basica del Aportante Antanes Paso 2 de 3 Sigants

Validacién afiliaciones

Seguridad Social

lon e Salud, Penaidn y Riesgos, respecto o las basen de informacidn entregadas por

Hemaoa vabdado la e mun para
o Manintevio de Salud y la Profeccidn Social

Dencargrss ol Niguante indame Gone T apuEten i Bug E il
Tenga en fwenta que para Saked ¥ Pensidn, el sistems sjustars las sdmin ¥ ponedenies de manera atica de acwerdo con la
nomativa

wigenie (Resobeciones P34 de 7015 y 1015 de 2095

o

En el paso 3 de 3 Informacion general, el sistema mostrara el resumen de la planilla con las
especificaciones por administradora (salud, pension, ARL, CCF, otros parafiscales) y los valores

a pagar.
- Crear Planilla Por Archivo

& EnLinea
’-Pu.ﬁmm — —
- - -
» Proyectar paga Informacion Ddssca  Vabshobe ASlacones  Informacibn Gensral
» Planilas Mo M

Hota: Sefor aporamte, lof iolaked Bqui praiantados huaron Clculidos por B BPCRCN IGHtEENto kot Gul vienen &N lod regEtios ipod ¥ 5

b Informacion Basica del Aportante Anteror Paso 3de 3 Firaira

= Informacidn Basica de la Planilla

W Liquidacién Detallada

Huimare Tolal de Tols Apories Seguridad Social Tital Apories Farafiscaies
Penséin | Sad | DO CCF | SEMA | ICBF  ESAPMINEDY 'O Aeeries
0 5 356 55,0008 117 455 B008 &5 824700 BBE I S08 5517 0S AOR0.00080 B30 B 660013000

Seguridad Social

Luego de realizar las validaciones, haga clic en la casilla “Finalizar” para obtener el numero de
planilla y avanzar al proceso de pago.



CCF03 COMFENALCOANTIOQUIACCF 5 21.495.300 50 |$21495300
CCF34 COFREM META $ 10.301.100 S0 $10.301.100
CCF65 (CAJA DE COMP FAMILIAR DEL AMAZONAS S 2 840600 S0 |$2840600
CCF33 (CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR MAGDALENA $ 9.621.700 S0 |$9621.700
CCFB4 CCF ISLAS CAJASAI $ 6.779.600 $0 $ 6.779.600
CCF02 CAMACOL $2.514.300 50 $2514.300
CCF32 COMFAMILIAR DEL HUILA S 17.139.400 S0 |$17.139.400
CCF63 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL PUTUMAYQ 5 5449 400 S0 195449400
CCF30 (CAJA DE COMP FAMILIAR DE LA GUAJIRA $ 7.305.300 $0  |$7.305.300
CCF16 COMFACOR 5 7.678.200 $0 |$7.678.200
CCF15 (COMFACESAR 5 12.504 200 50 |$12.504200
CCF14 COMFACAUCA 10.538.400 0 10.538.400
CCF44 COMFAMILIAR RISARALDA 18.486.100 Q 18.486.100
CCF13 COMFACA 7.696.800 1] 7.696.800
CCF43 COMFENALCO QUINDIO 12.544.700 [4] 12.544.700
CCF11 (CCF DE CALDAS 18.716.100 0 18.716.100
CCF10 COMFABOY 14.539.000 4] 14.539.000
CCF41 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL SUCRE 2.968.400 1] 2.968.400
CCF29 (CCF DEL CHOCO 5.792.400 1] 5.792.400
CCF57 (COMFANDI 7.148.200 1] 7.148.200
CCF58 COMFENALCO VALLE 51.043.100 4] 51.043.100
CCF22 [COLSUBSIDIO 44.700.400 1] 44.700.400
SUBTOTAL $389637600 S0 $ 389.637.600

Otros Parafiscales

ADMINISTRADORA Totales
cODIGO NOMBRE Aportes Mora Valor por Pagar
PASENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SEN o ] ]
PAICBF INSTITUTO DE BIENESTAR FAMILIAR 292.264 400 ] 292.264.400
PAESAP ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLI [ Q 0
PAMIED PAMIED 0 Q 0
SUBTOTAL $ 292.264.400 $0 $ 292.264.400

TOTAL POR PAGAR: § 4.707.347.900

Anterior Paso3de 3

En el paso siguiente encontrara el numero de planilla y al final del resumen podras seleccionar
los iconos de Excel o PDF podras descargar el soporte previo al pago.

Crear Planilla Por Archivo

1 Informacién
Su Pianits ha skd0 guardada oon en. Mdmeno de planila TESE4E4415

b Resumen
> Resumen
Totales
Cofizantes Total por Pagar
PENSION
ADMINISTRADORA
cODIGO NOMERE
[25-14 [ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PEMSIONES - COLPENSIONES [4 |3 3529200 |
[230301 |PORVENIR |2 |5 2.445.200 |

SUBTOTAL 55975 400

SALUD
ADMINISTRADORA
CODIGO NOMERE

[EPso1s [s0s EPS 1 S 903500
EPS017 _ |FAMISANAR 1 S §94.700
EPS005 |EP.S SANITAS S.A 1 S 669.500
|[EPS037  |[NUEVA PROMOTORA DE SALUD NUEVAEPS 3 S 1.956.000
SUBTOTAL 54.424.000
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
cODIGO NOMERE
[1a23 [POSITIVA COMPARIIA DE SEGUROS 5. A B S 171.000
SUBTOTAL 5 171.000

CAJADE COMPENSACIOM FAMILIAR
ADMINISTRADORA
CODIGO NOMBRE
CCF11 [CCF DE CALDAS 1 S 295.600
CCF22 (COLSUBSIDIO 1 S 106 100
CCF33 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR MAGDALENA 1 S 134 100
2
1

CCF32 COMFAMILIAR DEL HUILA S 265.200
CCF56 COMFEMALCO VALLE S 209.100

SUBTOTAL 51013100

OTROS PARAFISCALES
ADMINISTRADORA
cODIGO NOMERE

PASENA__|SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SEN o0 50
PAICEF __|INSTITUTO DE BIENESTAR FAMILIAR B 5 759.900
PAESAP _|ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLI o0 50
PAMIED __|MINISTERIO DE EDUCACION o0 50
SUBTOTAL 5 759.900
TOTAL POR PAGAR: $ 12.343.400

. ﬁ Enviar Correo de Motificacién




Asi mismo en esta pantalla en la parte inferior encontrar tres secciones mas que son:

e Proyecte su pago

A traves de esta opcion podra realizar el calculo del valor a pagar por su planilla, de acuerdo
con una fecha futura ingresada para realizar el calculo. Se utiliza para presupuestar o validar

el valor a pagar incluyendo intereses por mora (cuando apligue) en el caso que la planilla no
se pague inmediatamente.

Proyecte su pago

Para proyectar el valor a pagar con mora de la planilla, por favor haga clic aqui: @

Fecha de pago: W
(AAAA-MM-DD) E Calcular

Valor sin Mora: %0 Dias de Mora: 0 Valor Mora: $0 Total a Pagar: $ 0

B . -
Genere aqui su comprobante de proyeccion de pagolé

Genere agui su resumen de proyeccion de pag@

e Pago PSE

Si el pago de planilla se va a realizar de forma electronica desde su entidad financiera, de clic
sobre el boton PSE.

Seleccione su forma de Pago

Pago PSE

Lo llevara al portal bancario desde el cual se realizara el debito automadtico del valor de la planilla.

A continuacion, el sistema lo llevara a la pantalla de Pago PSE, en donde podra verificar 1a
informacion de la planilla y sus datos asociados.

Pago PSE

Informacién de la Planilla

Niamero de la Planilla T&23207621

Periodo Liquidacién Otros Subsistemas: 201805  Periodo Liquidacion de Salud:  2018-05
Dias de Mora: 0 Valor Mora: 50
Valor a Pagar: § B6.200

Informacion del Pago

# Tipo de Aportante ante Entidades Financieras: |NATURAL
# Banco: SELECCIONE

Pagar #




e Pago Otros Canales

Puede habilitar 1a planilla para pago por otros medios unicamente si su cuenta bancaria

presenta blogueo. Tenga en cuenta al utilizar esta opcion el numero de planilla sera
modificada.

Pago Otros Canales

De acuerdo con las caracteristicas de su liquidacion debe hacer el pago de la planilla a través del boton de pagos PSE. Puede
habilitar la planilla para pago por otros medios Unicamente si su cuenta bancaria presenta blogqueo.

# Seleccione la restriccion que presenta su cuenta: SELECCIOMNE v

cUsted certifica que su cuenta bancaria presenta el bloqueo seleccienado?

sl NO

Una vez seleccione la opcion, el sistema presentara un mensaje informativo en el que
se recuerda el tiempo de vigencia de la planilla para ser pagada.

Pago Otros Canales

A\ Advertencia

Sr.Aportante, fenga en cuenta que Ia planilla penﬂaneceré habilitada durante 61 dias calendario para pago, una vez cumplido el
tiempo debera generarse una nueva liquidacion

Informacion de la Planilla

Namero de la Planilla 7870047659
Periodo Liquidacion Otros Subsistemas: 2023-01 Periodo Liquidacion de Salud: 2023-02
Fecha Paga: Dias de Mora: Valor de la Mora: Valor a Pagar:
2023-02-13 (] S0 5 12.343.400
2023-02-14 1 S 15.300 5 12.358.700
2023-02-15 2 S 29.900 5 12.373.300
2023-02-16 3 S 44.500 S 12.387.900
2023-02-17 4 S 59.000 S 12.402.400
2023-02-20 7 S 102.900 S 12.446.300

Informacion del Pago

Recuerde gue de acuerdo al operador de informacion financiero seleccionado su nimero de planilla sera modificado.
% Operador: [ SELECCIONE v HORARIOS DE PAGO

Continuar



Liguidacion De Aportes Retroactivos Sector Oficial

El Departamento Administrativo de la Funcion Publica, anualmente define el incremento
salarial para de los empleados publicos. Dicho ajuste representa un retroactivo en los salarios
alos empleados publicos por cada mes que se haya pagado con los valores del sin aplicacion
del incremento; asi mismo, se deben pagar los aportes a Seguridad Social y Parafiscales sobre
estos ajustes salariales.

Para este ultimo, las entidades deben hacer uso de la planilla tipo N-Correcciones para corregir
la planilla base donde se pago por menor valor, la cual No genera intereses por mora Solo
debe seguir estos pasos:

I Ingrese a ww\w.Nnuevosol.Com.co , seleccione la opcion Ingresar en la parte superior
derechay luego Empresa:

e R -

SOI, mejor para ti

en la temporada
de cesantias

Conoce el paso a paso para la liquidacion y pago
de las cesantias, y los beneficios que tiene SOL

Loe més sobre cesantias Uquida ya fect

2. Ubique en la parte superior derecha de la pagina la opcion “Ingresar” y de clic
sobre la opcion de liquidacion que desee realizar, si es empresa 0 COmao persona
(Independiente)

MO HACER Y

i . COMO
Ay of SOIMEJOR PARA CALCULADORA
) ._fSO/ 5 PAGARLA VENTAJASDESOl  SERVICIOS DE SOI EVENTOS

DEPLANILLA
PLANILLA Empresa

3. Ingrese los datos de empresa, usuario y contrasena. De clic en el boton Ingresar para
iniciar sesion.

Autenticacion
*

p con * son gatorios.

% Empresa: | gg| ECCIONE

# Usuario: SELECCIONE

# Clave:

Ingresar Olvidé su clave?

Registrarse como Empresa. Registrarse como Independiente.


http://www.nuevosoi.com.co/

4. En el menu lateral seleccione la opcion Liquidacion Activos > por archivo

» Usuario Autenticado

% Liguidacion Activos

»En Linea

Clic aqui > % Por Archivo

» Planillas No Pagadas

> Consultas Activos

* Liquidacion Pensionados

> Consulta Pensionados

» Pago Unificado

» Cambiar Aportante

% Snnnrtes Oitros Oineradnras

5. Al visualizar la ventana del corrector asistido, damos clic sobre la casilla “No quiero
usarlo”

 SUseoasmness | Crear Planilla Por Archivo <D/

»En Linea

Corrector
@ asistido de
archivo plano

Usalo para optimizar el tiempo de correccion
de errores de tu archivo plano en la
liquidacion de planillas tipo E - Empleados

Quiero usarlo ahora

No quiero usarlo

*Aplica anicamente para planillas tipo E (Empleados)

Recuerda que el corrector asistido de archivo plano solo aplica planillas tipo E-empleados.

En la nueva pantalla que se presenta (paso 1), ingrese la informacion de los campos
obligatorios marcados con asteriscos. teniendo en cuenta que para el pago de ajustes
salariales por retroactividad s

6 El archivo plano debe cumplir con la estructura y contenido establecidos en la Resolucidn 2388 de 2016 y sus modificaciones. Asi mismo debe tener presente que si
el nimero total de registros tipos 2 supera los 99.999 se debera dividir el archivo en dos partes.



»En Linea
» Por Archivo . oY o
v/
»Proyectar pago Informacion Bdsica  Validacion Afiliaciones Liquidacion General

»Planillas No Pagadas

Informacién General Paso1de3 Siguiente

Recuerde que el ingreso de caracteres especiales diferentes al punto ™.y al guion "-" no es permitido en los valores de los campos de enfrada.

Los campos marcados con * son obligatorios.

Informacion Basica del Aportante

Nota: para actualizar el fipo de aportante haga clic aqui. Tenga en cuenta que estos cambios afectan la elaboracion de Iz planilla

Tipo Aportante: 01-EMPLEADOR e

Clase Aportante: A-MAS DE 200 COTIZANTES
Naturaleza Juridica del PUBLICA
Aportante:

Ingrese el nUmero total de

* Nimero Total de Ell[pleados: ® ] eripleodos a cargo

# Aportante Exunerad[pano aportes Salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): SELECCIONE ~ | ] ———  Seleccione "Si” 0 "No”

Liquidacion Detallada . .
4 Seleccione el tipo de

4 Tipo de Planilla: N-CORRECCIONES 1@ l planilla “N”

# Tipo de Planilla Refefida: SELECCIONE v * ] Seleccione el fipo de
Sefior aportante por favor descargue el siguiente instructivo para conocer |a forma en que debe cargar los registros tipo Ay C para un cotizante, planilla que se pagd
dentro de su archivo plano previamente”

# Archivo Plano: [ Elegir archivo | No se eligi6 ning(in archivo ] Seleccione el archivo a
validar tipo N
paso 10e 3 siuene ) Clic aqui

6. En el siguiente mensaje de advertencia, de clic en Si para gue el sistema

no calcule intereses de mora para esta liguidacion y se genere la
marcacion de pago retroactivo:

Crear Planilla Por Archivo

A Advertencia

PLA-09105: Sefior aportante, la planilla tipo N que intenta subir es para realizar correcciones para pago d para
realizar el pago de prestaciones sociales de un cotizante retirado?.

No

/. En el paso 2 de 3 Validacion Afiliaciones, una vez culminado el proceso de liquidacion
y al dar clic en siguiente, el sistema le asignara el numero de planilla para que pueda
realizar el pago de los ajustes por retroactivos salariales:

P
1{; Informacién
Su planilla ha sido guardada con el nimero 7664419300

8. Realice el pago de su planilla dando clic en el boton PSE.
Seleccione su forma de Pago
Pago PSE

Lo llevard al portal bancaric desde el cual se realizari el debito automético del valor de la planilla.

Clic aqui



