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CORRECCION DE PLANILLAS - LIQUIDACION EN LINEA

Cuando se ha realizado el pago de una planilla y posteriormente se identifica que esta se debe
corregir ante las administradoras para pago de aportes por mayor valor o inclusion de
novedades que no afectan el valor pagado, debe hacer uso de la planilla Tipo N-Correcciones.
A continuacion, encontrara el paso a paso para corregir las planillas pagadas por nuestro

operador:

1. En el menu lateral seleccione la opcion Liquidacion Activos > En Linea

W |
Clic aqui ——8@™ »En Linea

> Por Archivo

» Proyectar pago

> Planillas No Pagadas

Ingrese la informacion de los campos obligatorios y seleccione el Tipo de Planilla N-
Correcciones.

Informacién Basica del Aportante

Nota: para actualizar la CCF, ARP o Forma de Presentacion del aportanie haga clic sgui. Tenga en cuenta que estos cambios afectan
Ia elaboracion de Ia planilla.

Tipo de Aportante: 01-EMPLEADOR
Clase de Aportante: A-MAS DE 200 COTIZANTES
Tipo de Empresa: FUELICA

Total de Emplead

Ingrese el nUmero total de empleados a

cargo ’
CCF: CCF22 - COLSUBSIDIO

ARP: 14-15 - LIBERTY 4
Seleccione “Si"” o0 “No™" I # Aport; Exonerado pago aportes Salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria}:l R

Informacion Basica de la Planilla

Seleccione Planilla *N"— |« Tipo de Planilia: N-CORRECCIONES k|

3. Enlos campos adicionales relacione la informacion de Ia planilla base a corregir y de clic
en Siguiente

Informacion Basica de la Planilla Referida

# Namero de la Planilla: ' NUmero vy tipo de planilla a corregir
% Fecha de Pago de la Planilla: E y fecha de pago
% Tipo de Planilla: SELECCIONE | B

Administradora de riesgos a la cual
pagd (cuando aplique) — ARP: SELEGCIONE v

. " " # ¢Es usted requerido por la UGPP y es I SELECCIOHNE ~
Seleccione “No" —— beneficiario de descuentos?

Paso 1 de 4 Siguients

Clic aqui ———1

4. Utllice la opcion de busqueda por documento para cargar uno a uno los empleados
que desea corregir. Si requiere corregir toda la informacion de la planilla base, seleccione

Cargar Todos

[ Informacion Basica de la Planilla Referida

Liquidacién Detallada

Utilice la opcion de bisqueda por documento para cargar uno a uno los empleados de la planilla base que desea comegir. 5i desea ver el

contenido completo, de clic en el botdn Cargar Todos. .
Utilice estos campos para cargar un

# Tipo de identificacion | SELECCIONE v # Namero de identificacion <3} empleado puntual

Cargar Empleado Cargar Todos D Seleccione la opcidn requerida



5. De clic sobre el boton de edicion del empleado. Tenga en cuenta gue la informacion
que se presenta correspondera a la relacionada en la planilla base pagada.

Datos Basicos Aportes Seguridad Social \Aportes Parafiscales|
Total -
No.|  Tipo de Nimero de . . 5 . A Editar
C dad P SaludA portes
\dentificacion | Identificacion Nombres Apellidos Tipo N 5P RPTotal CCFSENAICBFTotal
1 [CC 614526 ANGI MEBARRA 59-INDEPENDIENTE 5050 50 500 $0 30 50 50| S0 $| Ql —  Clic Oqui

6. Relacione en el paso a paso unicamente la informacion de novedades y/o valores que
aplican a la correccion, ubicandose en cada uno de los campos que se presentan cComo
editables en cada paso:

e Paso 5 de 9: permite la edicion del tipo y/o subtipo de cotizante

Editar Cotizante

A J ~7
Menos Informacion Bésica (C)  Novedades (G) Sequidad Socl Parafiscales (C) Resumen (C)
Informacion Cotizante (Registro A) Paso5de9 Siguiente
Informacion Basica (A) Novedades (A1 ‘Seguridad Social (A) Parafiscales (A)

Informacion Basica del Cotizante (Registro C)
Identificacion
Tipo de Identificacién: | GEDULA DE CIUDADANIA ~|  Nimero de Identificacion: 79614826
Primer Nombre: ANGEL Segundo Nombre: JAVIER
Primer Apellido: MEDINA Segundo Apellido: BARRERA
Clasificacion del Coti

Tipo Cofizante: 59INDEPENDIENTE CON CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS SUPERIOR A 1 MES | (P . . .z . . .
cwrrie cotmne | sorccoone o _ SeIec;aone la |n.form0(:|on correcta; omita si no se
requiere corregir

% Cotizants Exonerado
pago aportes Salud, —
SENA e ICBF (Reforma
Tributaria):

Colombiano .
temporalmente en el o®
exterior:

Fecha de Radicacion en

el Exterior:

Ubicacién
Departamento: | BOGOTA - DISTRITO GAPITAL
Municipio: | BOGOTA DISTRITO GAPITAL

Paso5de 9 Siguiente .
—— Clic para avanzar

e Paso 6 de 9: permite relacionar novedades omitidas o ampliar las fechas relacionadas

~ Editar Cotizante

Informacién Basica (G Novedades (C) 5““"“;‘3 Socal Parafiscales (C) Resumen
Informacién Cotizante (Registro A) Paso5de 9 siguiente
Informacion Basica (A) Hovedades (A) ‘Seguridad Social (4) Parafiscales (A)

> Informacion Basica del Cotizante (Registro C)
Novedades (Registro C)

ING: Ingreso
RET: Retiro

VSP: Variacion Permanents de Salario
VST: Variacié i i

Ingrese las novedades faltantes y su informacién
relacionada; omita si no se requiere corregir

IGE: edad General
LMA; de M
AVP: Aporte Voluntario

VCT: Variacion Centros de Trabajo

ternidad

IRP: por Trabajo o Profesional

Ooooooooog

Anterior PasoGfle 9 Siguiente

Clic para avanzar ———

e Paso 7 de 9: permite modificar las tarifas, los dias relacionados en cada registro del empleado y
los valores calculados de acuerdo con las novedades ingresadas en el paso anterior

_Editar Cotizante

- hvd A
srmacion Basica (C Novedades (C) 5"'9““‘1‘2‘; Soeial Parafiscales (C) Resumen
> ion Basica del Coti (Registro C)
> Novedades (Registro C)
Salario del Cotizante (Registro C)
Salario
% Salario Basico: 1430000 Salario Integral: oa
Seguridad Social (Registro C)

Pension
% Administradora: 231001 - COLFONDOS ~ 1 i i
" Mimero o e colnados: o1 e — Seleccione y/o ingrese los valores que aplican para
# Tarifaz 16% ~ Total Cotizacién: 226800 TAN. H H H H
v . la correccién; omita si no requiere corregir

Salud
% Administradora: EPS023 - CRUZ BLANCA S.A ~
% Nimero de dias cotizados: 2 * I1BC: 1430000
% Tarifa: 12.5% ~ Total Cofizacién: 178800

Riesgos Profesionales
# Administradora: 14-23 - POSITIVA GOMPARIIA DE SEGUROS S A
% N 30 * IBC: 1430000
% Clase de Riesgo: W - # Tarifa de Riesgo: 002436

Centro de Trabajo: 79614826 Total Cotizacion: 34900

Anteror Pasn7d —— Clic para avanzar



e Paso 8 de 9: permite modificar las tarifas, los dias relacionados en cada registro del empleado y
los valores calculados de acuerdo con las novedades ingresadas en el paso 3
Editar Cotizante
(~] @ —0 O O
nformacion Basica Novedades (C) 59“"‘3?; ocial Parafiscales (( Resum:
4 ion Basica del Coti (Regi: C)
P> Novedades (Registro C)
Seleccione y/o ingrese los valores que aplican para & Seguridad Social (Registro C)
la correccion; también puede editar el IBC de e
Parafiscales para incrementar el valor. Omita si no arafiseales (Registre €)
requiere corregir Caja de Compensacién Familiar &

Anterior  Paso 8 29 Siguiente.

Clic para avanzar ]

e Ultimo paso: permite validar la informacion relacionada con la informacion o pago final a
reportar. Si requiere, navegue con los botones para regresar a realizar algun tipo de cambio

Editar Cotizante

P o o Py o
-
Menos Informacion Bésica (C)  Novedades (C) Seguide Socel Parafiscales (C) Resumen (C)
e
(Reg
Informacion Basica (R) Novedades (R) Sequridad Social (R) Parafissales (R)
Cotizante exonerado page NO
aportes Salud, SENA e ICBF

(Reforma Tributaria):

Colombiano temporaimente en
el exterior:

Extranjero no obligado a cotizar
apensiones:
Departamento:

Salario Basico: $1.430.000 ‘Salario Integral:

—— Pasng —— Clic para guardar la informacién del empleado

7. Una vez editada la informacion a corregir, de clic sobre el boton Siguiente para avanzar
en el proceso de liquidacion de planilla

Datos Basicos Aportes Seguridad Social |Aportes Parafiscales
Total - _
Mo. = 5 Editar Corregido
Tipo de Nimero de E B = - JAportes o
\dentificacidn | identificacion Nombres Apellidos Tipo Cotizante RPTotal CCFSENAICBFTotal
T e B14526 ANGI  |VEBARRA 59 INDEPENDIENTE 50(30 50 50 59 30 E‘ si o sq &= si Identificacion de registro
corregido
Agregar Cotizante Eliminar Coti: Exportar Cot

Guardar Anterior PasoEd Clic para guardar la planilla

8. Elsistema le asignara el numero de planilla de correccion. Avance al siguiente paso para

realizar el envio de planilla (cuando el valor sea cero) o pagar la planilla por los medios
disponibles.

Crear Planilla en Linea

@1 Informacién

) _ : NUmero de planilla
Su planilla ha sido guardada con el namerg 7600000000 - | asi gnod o

L—— clic aqui para ver medios
de pago o enviar la planilla

Tenga en cuenta que la funcionalidad descrita se presenta unicamente para planillas
pagadas a traves de SOI.



